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CAMARA MUNICIPAL DE ITACARAMBI
Av. Juscelino Kubistchek, n? 670 - Centro - CEP 39.470-000

- il ITACARAMBI - MINAS GERAIS

PORTARIA N° 07, DE 16 DE MAIO DE 2024

Dispde sobre as normas de Licitagdo e Contratos Administrativos no ambito do Poder
Legislativo Municipal de Itacarambi do Estado de Minas Gerais, nos termos da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, bem como consolida a regulamenta¢do da matéria na Camara Municipal, e da
outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Itacarambi, Estado de Minas Gerais, no uso das
atribuicdes legais e regimentais.

CONSIDERANDO que a desde de 01 de abril de 2021 se encontra vigente a nova Lei de
Licitagdo, do qual desde 31 de dezembro de 2023, os processos licitatdrios e nem se podera optar por
licitar ou contratar diretamente sob o regime da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei
Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e ao arts. 1°a47-A da Lei Federal n® 12.462, de 4 de agosto
de 2011;

CONSIDERANDO a mudanga no regime contratagdo instituido pela Nova Lei de Licitagdes
e Contratos, Lei Federal n°® 14.133/21, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratagdo para as
Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacio infralegal de diversos institutos da
Nova Lei de Licitagdes e Contratos possibilitando sua aplicacdo efetiva;

CONSIDERANDO a extensdo e complexidade das inovagdes legais, que demanda grande
esforco de capacitacdo dos servidores municipais que atuam na area de planejamentos, de compras,
de contratos dos 6rgdos com atribuigdes relacionadas as licitagdes e contratos;

CONSIDERANDO a transi¢do do atual modelo de gestdo de aquisi¢cdes para o Sistema
Compras.gov.br no ambito do Poder Legislativo, visando a melhor utilizagdo das ferramentas
oferecidas pela nova legislagdo;

CONSIDERANDO o exiguo prazo para adequar todo o Sistema Logistico da Camara
Municipal de Itacarambi - MG., a Nova Lei de Licitagdes e Contratos e seus regulamentos, de forma a
ndo interromper os ciclos de contratagcdes em curso € o planejamento dos érgdos municipais.

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 14.133/21 firmou a ultratividade de aplicagdo do
regime contratual da Lei Federal n® 8.666/93 aos contratos firmados antes de sua entrada em vigor
(art. 190 da NLLCA) ou decorrentes de processos cuja op¢ao de licitar ou contratar sob o regime
licitatério anterior seja feita ainda durante o periodo de convivéncia normativa (art. 191 da NLLCA),
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo dos arts. 190 e 191 da nova Lei Geral de
Licitacdes e Contratos Administrativos, que tratam do Regime de Transicdo;

RESOLVE:
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CAMARA MUNICIPAL DE ITACARAMBI

Av. Juscelino Kubistchek, n? 670 - Centro - CEP 39.470-000
ITACARAMBI - MINAS GERAIS

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO 1
DAS DEFINICOES

Secao I
Definicoes

Art. 1° - Para os efeitos do disposto nesta Portaria, considera-se:
I - Administracdo Publica: administragdo da Camara Municipal de Itacarambi-MG;
II - Administracdo: 6rgdo ou entidade por meio do qual a Administragdo Publica atual;

III - atividades de gestdo e fiscalizacdo de contrato: conjunto de agdes que tém por objetivo
aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Camara Municipal de Itacarambi — MG, bem
como prestar apoio a instru¢do processual pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos relativos a alteragdo, prorrogacdo, reequilibrio, repactuacdo, pagamento, eventual
aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras;

IV - autoridade: agente publico dotado de poder de decisio;

V - agente publico: individuo que, em virtude de elei¢cdo, nomeacio, designacdo, contratagdo
ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fun¢do na
Camara Municipal de Itacarambi-MG;

VI - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de pregos
coletados, devendo desconsiderar, na sua formacao, os valores inexequiveis, 0s inconsistentes € os
excessivamente elevados;

VII - sobreprego: prego or¢ado para licitagdo em valor expressivamente superior aos pregos
referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo for por pregos unitarios, seja do
valor global do objeto, se a licitagdo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral;

VIII - bem de luxo: bem de consumo que possui qualidade superior ao necessario para atender
as necessidades da Camara, identificavel por meio de caracteristicas como: ostentagdo, opuléncia ou
forte apelo estético;

IX - bem de qualidade comum: bem de consumo com qualidade necessaria para atender as
necessidades da Camara Municipal de Itacarambi;

X - bem de consumo: todo material enquadrado como material de consumo, equipamento de

material permanente ou destinado a obras, que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:
durabilidade; fragilidade; perecibilidade; incomparabilidade; ou transformabilidades.
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CAMARA MUNICIPAL DE ITACARAMBI
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ITACARAMBI - MINAS GERAIS

CAPITULO I
DESIGNACAO DE PESSOAL

Secao I
Agente de Contracio

Art. 2° - O agente de contratacdo sera designado por ato proprio da autoridade competente
para tomar decisdes, impulsionar e conduzir o processo licitatorio para o fiel cumprimento da Lei de
Licitacdes (Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021).

Art. 3° - Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugdo do certame
sera designado Pregoeiro.

Art. 4° - O agente de contratacdo, inclusive o pregoeiro, podera solicitar manifestacdo técnica
da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisdo.

Secéo 11
Equipe de Apoio

Art. 5° - A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do 6rgdo entre os agentes
publicos, para auxiliar nos trabalhos dos processos de contratagcdes publicas, especialmente atos
preparatérios e administrativos da contratacdo, como auxiliar na definicdo do objeto e do preco
estimado, tudo em respeito ao principio da segregagdo de fungdes.

Secéo 111
Dos Gestores e Fiscais de Contrato

Art. 6° - A indicacdo do gestor, fiscal e seus substitutos serdo realizados pela autoridade
competente ou poderd ser estabelecida em normativa propria da Camara Municipal, observada a
compatibilidade com as atribui¢des do cargo, a complexidade da fiscalizacdo, o quantitativo de
contratos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 1° - Para o exercicio da fung¢do, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados, expressamente,
da indicagdo e respectivas atribui¢des antes da formalizacdo do ato de designag@o.

§ 2° - Sera facultada a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizacdo do representante da Camara Municipal, desde que justificada a necessidade de
assisténcia especializada.

§ 3° - O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatério registrando as
ocorréncias sobre a prestagdo dos servigos referentes ao periodo de sua atuacdo quando do seu
desligamento ou afastamento definitivo.

§ 4° - Para o exercicio da fun¢do, os fiscais deverdo receber copias dos documentos essenciais
da contratagdo pelo Setor de Licitagdes e Contratos, a exemplo dos Estudos Preliminares, do ato
convocatorio e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada, da garantia, quando houver, e
demais documentos indispensaveis a fiscalizagao.

3
@ CamScanner



CAMARA MUNICIPAL DE ITACARAMBI
Av. Juscelino Kubistchek, n? 670 - Centro - CEP 39.470-000

- il ITACARAMBI - MINAS GERAIS

Art. 7° - O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de
ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e limitagdes técnicas que possam
impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicdes, se for o caso.

Secao IV
Comissiao de Contrataciio ou de Licitacio

Art. 8° - A comissdo de contratagdo ou de licitagdo sera designada entre um conjunto de
agentes publicos indicados pela Presidéncia da Camara Municipal de Itacarambi, em carater
permanente ou especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Secao V
Requisito para a Designacio

Art. 9° - Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste ato, deverdo
preencher os seguintes requisitos:

I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes
da Camara Municipal de Itacarambi-MG;

II - tenham atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formacao compativel
ou qualificacdo atestada por certificag@o profissional emitida por escola de governo criada e mantida
pelo poder publico; e

III - nd3o sejam coOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Camara
Municipal de Itacarambi-MG, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil.

Art. 10 - Fica vedada a designa¢do do mesmo agente publico para atuacido simultdnea em
fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de fungdes, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao.

Art. 11 - Deverdo ser observados, quando da designacdo do agente publico e do terceiro que
auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica, 0S
impedimentos dispostos no artigo 9° da Lei n® 14.133/21.
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CAMARA MUNICIPAL DE ITACARAMBI
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CAPITULO III
ATUACAO E FUNCIONAMENTO

Secao I
Agente de Contratacio

Art. 12 - Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o procedimento,
inclusive realizando o saneamento na fase preparatdria, caso necessario;

II - ter sob sua responsabilidade o manuseio e guarda do processo licitatorio iniciado;

III - acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o
calendario de contratacdo seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratacao;

IV - conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes acdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao
desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,

¢) iniciar, conduzir e coordenar a sessio publica e os trabalhos da equipe de apoio;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substiancia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica;

f) encaminhar a comissdo de contratagdo os documentos de habilitacdo, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua

validade juridica;

g) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo. Encaminha-los
a autoridade competente;

h) indicar o vencedor do certame;
i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
j) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamento e

habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e
homologacio;
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k) promover a publicacido nos termos e prazos legais no site oficial da Camara, podendo delega-
las, quando necessario, desde que respeitadas as determinacdes da Lei. 14133/21.

V - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu exame e
a classificagdo dos proponentes;

VI - negociar diretamente com o proponente vencedor para que seja obtido preco melhor;

VII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio ou comissao de contratacdo, a ata da sessdo
de licitacao;

VIII - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratacao
direta;

IX - propor a autoridade competente a revogacdo ou a anulagdo da licitagao;

X - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragio
de responsabilidade.

§ 1° - O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacdo da equipe.

§ 2° - A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatoria deve se ater a supervisdo e as
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrug@o processual.

Art. 13 - Nas licitagcdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratacio
podera ser substituido por comissdo de contratacdo, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decisdo.

Art. 14 - O agente de contratacdo podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria juridica
ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do 6rgdo de controle interno, a fim de

subsidiar sua decisdo.

Secéo 11
Equipe de Apoio

Art. 15 - Caberd a equipe de apoio, auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de
contratacdo nas etapas do processo licitatorio.

Secéo 111
Comissao de Contratacio ou de Licitacao

Art. 16 - Cabera a comissao de contratacdo ou de licitacdo, entre outras:
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I - substituir o agente de contratagdo, nos termos do art. 13 desta Portaria, quando a licitagao
envolver a contratacio de bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos
estabelecidos no art. 9° e seguintes desta Portaria;

IT - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que couber, o
disposto no art. 13 desta Portaria e o disposto na Lei n° 14.133/21;

III - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos de habilitagdo e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagdo e classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos
no artigo 78 da Lei 14.133/21.

Paragrafo dnico. A licitacdo na modalidade didlogo competitivo, serd conduzida por
comissdo de contratagdo composta, preferencialmente, de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Camara Municipal de Itacarambi-
MG, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

Art. 17 - A comissdo de contratagdo poderd solicitar manifestacdo técnica do orgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do o6rgdo ou da entidade licitante, bem como
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou entidade licitante, bem como do 6rgédo de
controle interno a fim de subsidiar a sua deciséo.

Secao IV
Gestores e Fiscais de Contrato

Art. 18 - As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo de contratos competem ao gestor
do contrato, auxiliado pela fiscalizacdo técnica e administrativa, de acordo com as seguintes
disposi¢des:

I - Gestdo do contrato: € a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e
administrativa, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de
san¢des, extingdo dos contratos, dentre outros;

II - Fiscalizac¢do técnica: ¢ o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execuc¢do do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital,
para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Camara Municipal de Itacarambi
podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo administrativa;

IIT - Fiscalizagdo administrativa: ¢ o acompanhamento dos aspectos administrativos
exclusivamente dos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra quanto as
obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos
casos inadimplemento.
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Paragrafo unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que tratam os artigos
conhecer as normas, as regulamentagdes e os padrdes estabelecidos pela legisla¢do correlata.

Art. 19 - Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa, de que dispoe
esta Portaria;

IT - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugdo dos
contratos, no prazo de at¢ 1 (um) més, contados da instrucdo do requerimento, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execucdo dos contratos;

III - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitacio da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que
obstarem o fluxo normal da liquidac@o e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucdo no Historico de Gerenciamento do Contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que
atenda a finalidade da Camara Municipal de Itacarambi-MG.

VI - coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos de que dispde o inciso esta
Portaria;

VII - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o término dos
contratos, em caso de nova contratacdo ou prorrogacdo, visando a solu¢do de continuidade;

VIII - constituir relatorio final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do artigo 174 da
Lei n° 14.133/21, com as informag¢des obtidas durante a execu¢do do contrato, como forma de

aprimoramento das atividades da Camara Municipal de Itacarambi.

Art. 20 - Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes
pertinentes as suas competéncias.

IT - anotar no Historico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execu¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
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defeitos observados;

I1I - emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada em desacordo com a execug¢do do contrato, determinando prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a Camara de Itacarambi-

MG;

VII - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos desta Portaria, o
término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova;

VIII - recebimento provisorio do objeto.

Art. 21 - Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, do substituto em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes
pertinentes as suas competéncias;

II - verificar a manuten¢@o das condicdes de habilitacdo da contratada; e

IIT - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscal, trabalhista e
previdencidria e, em caso de descumprimento, observar as regras da legislacao pertinente.

Art. 22 - O recebimento provisorio ficard a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo
do gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente.

Art. 23 - Na hipotese da contratac@o de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato
de que trata esta Portaria, deverdo ser observadas as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de

confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato, ¢;

I1 - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites
das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 24 - Os fiscais, técnico e administrativo poderdo ser auxiliados pelos 6rgios de
assessoramento juridico e de controle interno da Cadmara Municipal de Itacarambi-MG, que deverdo
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dirimir duavidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugdo do
contrato.

TITULO II i
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 25 - A partir de documentos de formaliza¢do de demandas, a Camara Municipal podera
elaborar Plano de Contratagdes Anual, até a primeira quinzena de abril de cada exercicio, que contera
todas as contratacdes que pretende realizar no exercicio subsequente, com o objetivo de racionalizar
as contratagcdes do orgdo, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico, subsidiar a
elaboragdo das respectivas leis orgamentdrias, evitar o fracionamento de despesas e sinalizar
intengcdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e
incrementar a competitividade.

Art. 26 - Ficam dispensadas de registro no plano de contratagcdes anual:

I - as contratacdes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos, nas hipdteses
previstas em regulamento proprio

II - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos
publicos ou a seguranga de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares, e somente para aquisi¢do dos bens necessarios ao atendimento da situagdo emergencial
ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 1
(um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade.

I1I - as pequenas compras ¢ a prestacao de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2°
do art. 95 da Lei n° 14.133/21.

Art. 27 - O plano de contratagdes anual serd disponibilizado no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas.

Paragrafo unico - Os 6rgdos e as entidades disponibilizardo, em seus sitios eletronicos, o
endereco de acesso ao seu plano de contratagdes anual no Portal Nacional de Contratagdes Publicas,
no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovagdo, revisdo e
alteracdo.

Art. 28 - Durante o ano de sua execucdo, o plano de contratagdes anual podera ser alterado,
por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.
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CA}’iTULO Vv
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 29 - No ambito deste Poder Legislativo municipal, a obriga¢do de elaborar Estudo
Técnico aplica-se a aquisicdo de bens, contratacdo de obras, prestagdo de servigos, inclusive os
técnico-profissionais especializados, compras e locacdes, ressalvado o disposto no artigo seguinte.

Art. 30 - A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar-ETP serd opcional nos seguintes casos:

I - contratacdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se enquadrem nos limites
dos incisos I e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/21, independentemente da forma de contratacio;

II - dispensas de licitacdo previstas nos incisos VII e VIII, do art. 75, da Lei n°® 14.133/21;
III - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei n® 14.133/21;

IV - quaisquer alteracdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a servigos
continuos.

Art. 31 - O ETP ¢ dispensado na hipotese do inciso I1I do art. 75 da Lei n°® 14.133/21, e nos
casos de alteracdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou Apostilamento, inclusive
acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a servigos continuos.

Art. 32 - Quando da elaboracdo do ETP para a contratagdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e
qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou
em projeto basico, dispensada a elaboragao de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n°
14.133/21.

, CAPITULO VI i
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 33 - A Camara Municipal elaborara catalogo eletronico de padronizagdo de compras,
servicos e obras, o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor
preco ou o de maior desconto e conterd toda a documentagdo e os procedimentos proprios da fase
interna de licita¢des, assim como as especificacdes dos respectivos objetos.

Paragrafo unico. Enquanto ndo for elaborado o catalogo eletronico a que se refere o caput, a
Céamara podera adotar, nos termos do art. 19, II, da Lei n® 14.133/21, os Catalogos CATMAT e
CATSER, do Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais - SIASG, do Governo Federal,
ou o que vier a substitui-los.

Art. 34 - Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas deste 6rgdo deverdo ser de
qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada
a aquisicdo de artigos de luxo.
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§ 1° - Na especificacdo de itens de consumo, a Administracdo buscaré a escolha do produto
que, atendendo de forma satisfatoria @ demanda a que se propde, apresente o melhor prego.

§ 2°- Considera-se bem de consumo todo material que atenda a, pelo menos, um dos critérios a
seguir:

I - Durabilidade: quando, em uso normal € no prazo maximo de 2 (dois) anos, perde ou tem
reduzidas suas condi¢des de funcionamento;

II - Fragilidade: possui estrutura sujeita a modificac@o, por ser quebradi¢a ou deformavel, de
modo a ndo ser recuperavel e/ou perder sua identidade;

I1I - Perecibilidade: quando, sujeito a modificagcdes quimicas ou fisicas, deteriora-se ou perde
suas caracteristicas normais de uso;

IV - Incorporabilidade: quando, destinado a incorporag@o a outro bem, ndo pode ser retirado
sem prejuizo das caracteristicas principais;

V - Transformabilidade: quando adquirido para transformacgao;

§ 2° - Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade e
preco, superior ao necessario para a execuc¢do do objeto e satisfacdo das necessidades da
Administragdo da Camara Municipal.

CAPITULO VII
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 35 - No procedimento de pesquisa de precos realizado no ambito deste 6rgdo municipal,
os parametros previstos no § 1° do art. 23 da Lei n°® 14.133/21, sdo autoaplicaveis, no que couber.

Art. 36 - Adotar-se-4, para a obtencdo do preco estimado, cdlculo que incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o § 1° do art. 23
da Lei n° 14.133/21, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes € os excessivamente
elevados.

§ 2° - Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela Presidéncia da Camara Municipal, desde que o
calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados, oriundos de um ou mais dos parametros a seguir:

I - painel de Precos, disponivel no endereco eletronico gov.br/paineldeprecos, desde que as
cotagdes se refiram a aquisi¢cdes ou contratagdes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgagdo do instrumento convocatorio;

II - aquisi¢des e contratagdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1
(um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento convocatorio;
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III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo
de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatério, contendo a
data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, desde que os
or¢amentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia

da data de divulgacdo do instrumento convocatorio.

§ 3° - Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I e II do paragrafo
anterior.

§ 4° - Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso IV
do § 2°, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

II - obteng¢do de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitério e total;

b) ntmero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;

¢) endereco e telefone de contato; e
d) data de emissdo.

III - registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do § 2°.

§ 1° - A partir dos precos obtidos decorrentes dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da
Lei n° 14.133/21, o valor estimado podera ser, a critério da Administragdo, a média, a mediana ou o
menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, podendo ainda ser utilizados outros critérios ou
métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§ 2° - Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 3° - A desconsidera¢do dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, sera acompanhada da devida motivagao.

§ 4° Excepcionalmente, sera admitida a determinacgdo de preco estimado com base em menos
de trés precgos, desde que devidamente justificada nos autos.
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Art. 37 - Na pesquisa de preco relativa as contratagdes de prestacdo de servigos com
dedicacdo de mao de obra exclusiva, observar-se-4 como pardmetro normativo, no que couber, o
disposto na Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério
da Economia.

Art. 38 - Na elaboracdo do or¢gamento de referéncia de obras e servigos de engenharia a serem
realizadas, quando se tratar de recursos proprios, o valor estimado, acrescido do percentual de
Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis,
observados, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°® 7.983, de 8 de abril de 2013, e na
Portaria Interministerial 13.395, de 5 de junho de 2020, serd definido por meio da utilizagdo de
parametros na seguinte ordem:

I - composicdo de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item correspondente do
Sistema de Custos Referenciais de Obras (SICRO), para servicos e obras de infraestrutura de
transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices de Construg¢io Civil (SINAPI),
para as demais obras e servigos de engenharia;

II - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

III - contratacdes similares feitas pelo Municipio ou pelo Poder Legislativo Municipal, em
execuc¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o
indice de atualizagdo de pregos correspondente.

CAPITULO VIII
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 39 - Nas contratagdes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, consoante
disposto no inciso XXII, da Lei n® 14.133/21, o edital devera prever a obrigatoriedade de implantagio
de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracao
do contrato, adotando-se como parametro normativo para a elaboragdo do programa e sua
implementa¢do, no que couber, o disposto no Capitulo IV do Decreto Federal n° 8.420, de 18 de
margo de 2015.

] , CAPITULO IV i
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 40 - Nas licitagdes para obras, servicos de engenharia ou para a contratacio de servigos
terceirizados em regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, o edital podera, a critério da
autoridade que o expedir, exigir que até 5% da mao de obra responsavel pela execucdo do objeto da
contratagdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou oritundos ou egressos do
sistema prisional, permitida a exigéncia cumulativa no mesmo instrumento convocatorio.

Art. 41 - Nas licitagdes ndo se prevera a margem de preferéncia referida no art. 26 da Lei n°
14.133/21.
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CAPITULO X
DO LEILAO

Art. 42 - Nas licitagdes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os seguintes
procedimentos operacionais:

I — Realizagdo de avaliacdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base
nos seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para arrematacao.

II - Designagdo de um Agente de Contratagdo para atuar como leiloeiro, o qual contard com o
auxilio de Equipe de Apoio conforme disposto no § 5° do art. 4° deste regulamento, ou,
alternativamente, contratagdo de um leiloeiro oficial para conduzir o certame.

III - Elaboracdo do edital de abertura da licitacdo contendo informacgdes sobre descri¢do dos
bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagdo, forma e prazo para pagamento dos bens
arrematados, condi¢do para participacdo, dentre outros.

IV — Realizacdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os
vencedores dos lotes licitados.

§ 1° - O edital ndo devera exigir a comprovacao de requisitos de habilitagdo por parte dos
licitantes.

§ 2° - A sessdo publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que
assegure a integridade dos dados e informacgdes e a confiabilidade dos atos nela praticados.

CAPITULO XI
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 43 - Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado, poderdo ser considerados para a defini¢do do menor dispéndio para a Administracao Publica.

§ 1° - A modelagem de contratacdo mais vantajosa para a Administragdo Publica, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratacdo, a
partir da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

§ 2° - Na estimativa de despesas de manutengdo, utilizagdo, reposicao, depreciacdo e impacto
ambiental, poderdo ser utilizados pardmetros diversos, tais como historicos de contratos anteriores,
séries estatisticas disponiveis, informacdes constantes de publicagdes especializadas, métodos de
calculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislacdo, trabalhos técnicos e
académicos, dentre outros.

CAPITULO XII
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 45 - Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho pretérito na execugdo de
contratos com a Administra¢do Publica devera ser considerado na pontuacao técnica.
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Paragrafo unico. No dmbito desta Camara, considera-se autoaplicavel o disposto nos §§ 3° e
4° do art. 88 da Lei n° 14.133/2021, cabendo ao edital da licitagdo detalhar a forma de calculo da
pontuacado técnica.

CAPITULO XIII
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 46 - O processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso disseminado na
Camara deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputagdo, suporte, confianca, a usabilidade
e considerar ainda a relagdo custo-beneficio, devendo a contratacdo de licengas ser alinhada as reais
necessidades do 6rgdo com vistas a evitar gastos com produtos ndo utilizados.

CAPiTULO X1V
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 47 - Como critério de desempate previsto no art. 60, 111, da Lei n° 14.133/21, para efeito
de comprovagdo de desenvolvimento, pelo licitante, de a¢des de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no edital de licitagdo, desde que
comprovadamente implementadas, politicas internas tais como programas de lideranca para
mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito dentro das
empresas, inclusive acdes educativas, distribuicdo equanime de géneros por niveis hierarquicos,
dentre outras.

CAPITULO XV
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 48 - Na negociacdo de precos mais vantajosos para a administracdo, o Agente de
Contratagdo ou a Comissdo de Contratacdo podera oferecer contraproposta.

CAPITULO XVI
DA HABILITACAO

Art. 49 - Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitagdo, serd permitida, desde que
prevista em edital, a sua realiza¢do por processo eletronico de comunicagdo a distancia, ainda que se
trate de licitacdo realizada presencialmente nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n® 14.133/21,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo unico. Se o envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema informatizado
prevendo acesso por meio de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se a devida
seguranca quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados
digitalmente com padrao ICP-Brasil.

Art. 50 - Para efeito de verificacdo da qualificagdo técnica, quando ndo se tratar de
contratagdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional e
técnico operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa
possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execucdo de servico de caracteristicas
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semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execucao de
objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratacdo ou a
Comissao de Contratagdo realize diligéncia para confirmar tais informagdes.

Art. 51 - Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das sang¢des previstas nos incisos III e IV do caput
do art. 156 da Lei n° 14.133/21, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescri¢do técnica ou de
qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XVII
PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 52 - Para efeito de participacdo de empresas estrangeiras nas licitacdes realizadas no
ambito desta Camara, observar-se-a como pardmetro normativo, no que couber e quando previsto em
edital, o disposto na Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia.

CAPITULO XVIII
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 53 - No ambito da Camara, ¢ permitida a adog@o do sistema de registro de precos para
contratacdo de bens e servigos comuns, inclusive de engenharia, bem como nas hipdteses de dispensa
e inexigibilidade de licitagdo, sendo vedada a adocdo do sistema de registro de precos para
contratagdo de obras de engenharia.

Art. 54 - As licitagdes processadas pelo sistema de registro de pregos poderdo ser adotadas
nas modalidades de licitagdo Pregdo ou Concorréncia.

§ 1° - Na licitacdo para registro de precos, ndo sera admitida a cotagdo de quantitativo inferior
ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassificagao.

§ 2° - O edital deverd informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato oriundo da
ata de registro de precos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elabora¢do da sua
proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a contratagéo.

Art. 55° - Nos casos de licitacdo para registro de pregos, o 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo deverd, na fase de planejamento da contratagdo, divulgar aviso de inten¢do de registro de
precos - IRP, concedendo o prazo minimo de 8 (oito) dias uteis para que outros 6rgaos ou entidades
registrem eventual interesse em participar do processo licitatorio.

§ 1° - O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante justificativa.

§ 2° - Cabe ao 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de participagdo e
decidir, motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de participagao.

§ 3° - Na hipotese de inclusdo, na licitacdo, dos quantitativos indicados pelos participantes na
fase da IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser licitado.
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Art. 56 - Adotar-se-4, no ambito da Camara Municipal, o Procedimento de Manifestacdo de
Interesse observando-se, como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°
8.428, de 02 de abril de 2015.

Art. 57 - A ata de registro de precos terd prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos registrados.

Art. 58 - O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I - descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

IT - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel,

III - ndo aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipotese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sang¢des previstas nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos incisos I, Il e IV do
caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 59 - O cancelamento do registro de pregos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

I - por razdo de interesse publico; ou
II - a pedido do fornecedor.

CAPITULO X1V
DO CREDENCIAMENTO

Art. 60 - O credenciamento podera ser utilizado quando a administra¢do pretender formar
uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver inviabilidade de
competicdo em virtude da possibilidade da contratagdo de qualquer uma das empresas credenciadas.

§ 1° - O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
devera conter as condi¢des gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar a lista
de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 2° - A administrag@o fixard o prego a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas
condig¢des de reajustamento.
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§ 3° - A escolha do credenciado poderd ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficiario direto do servigo.

§ 4° - Quando a escolha do prestador for feita pela administracdo, o instrumento convocatorio
devera fixar a maneira pela qual serd feita a distribui¢do dos servigos, desde que tais critérios sejam
aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° - O prazo minimo para recebimento de documentacdo dos interessados ndo podera ser
inferior a 30 (trinta) dias.

§ 6° - O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada 12 (doze)
meses, para ingresso de novos interessados.

CAPITULO XX )
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 61 - Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Camara Municipal e os particulares
poderido adotar a forma eletronica.

Paragrafo tnico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacdes, as assinaturas
eletronicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de
certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. III, da Lei n® 14.063, de 23 de
setembro de 2020.

CAPITULO XXI
DA CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA

Art. 62 - A contratagdo direta com fundamento nos incisos I e I do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, sera realizada, preferencialmente, sob a forma eletronica.

§ 1° - Sera admitida, mediante prévia justificativa da autoridade competente, a utiliza¢do da
forma presencial nas dispensas de licitagdes, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Camara na realizagdo da forma eletronica.

Art. 63 - Os orgaos e entidades de que trata o caput, quando executarem recursos da Unido
decorrentes de transferéncias voluntérias, deverdo observar as regras e os procedimentos de que
dispde a Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

Art. 64 - Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referenciados nos incisos |
e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, deverao ser observados o somatorio do

que for despendido no exercicio financeiro e a natureza dos objetos a serem contratados.

§ 1° - Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e II do
caput, deverdo ser observados:

I - o somatdrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e
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IT - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° - A Unidade Gestora corresponde ao 6rgdo ou entidade que promove a contratagdo, assim
entendida a unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos
orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo, conforme a estrutura utilizada no ente
federativo.

§ 3° - Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor no
ato constitutivo ou CNAE no Cartao CNPJ, vinculada:

I - a classe de materiais, utilizando o Padrdo Descritivo de Materiais (PDM) do Sistema de
Catalogagao de Material do Governo federal; ou

I1 - a descricdo dos servicos ou das obras, constante do Sistema de Catalogacdo de Servigos ou
de Obras do Governo federal."

§ 3°- O disposto no § 1° deste artigo néo se aplica as contratacdes de servigos de manutencio
de veiculos automotores de propriedade do 6rgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de
pecas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, cujo valor individual ndo exceda a R$
9.584,97 (nove mil quinhentos e oitenta e quatro reais € noventa e sete centavos) atualizado, mesmo
que o somatorio dos valores das contratacdes realizadas no exercicio ultrapasse o montante previsto
no inciso I do art. 75 da Le1 14.133/21.

§ 4° - Como decorréncia paragrafo anterior, sio computadas no somatdrio para aferi¢do do
enquadramento na dispensa de licitagdo em razdo do valor (art. 75, I) somente as contratacdes de
servigcos de manuten¢do de veiculos automotores que excedam a R$ 9.584,97 (nove mil quinhentos e
oitenta e quatro reais e noventa e sete centavos) atualizado.

Art. 65 - Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipodteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade superior responsavel
pela adjudicagdo e pela homologagdo da contratacdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei n°
14.133/21.

Art. 66 - O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, serd instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise
de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo; do qual podera dispensando
conforme justificativa;

II - estimativa de despesa, na forma do art. 23 da Lei 14.133/21 e regulamentagao especifica;

IIT - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢amentarios com o
compromisso a ser assumido;
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IV - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualifica¢do
minima necessaria;

V -razio de escolha do contratado;

VI - justificativa de preco;

VII - autorizacdo da autoridade competente;

VIII - publicacédo ato que autoriza a contratacdo direta;

IX - homologacdo do procedimento.

§ 1° - O termo de referéncia de que trata o inciso I do caput podera ser sintético, a depender de
sugestdao fundamentada da unidade demandante, considerando a baixa complexidade do objeto a ser

contratado, devendo conter, no minimo:

I — a especificagdo do objeto a ser contratado, com a indicag¢@o de quantitativo dos bens ou
Servigos;

I - a justificativa para a contratagao;

III — os critérios de selecdo do fornecedor;

IV — os requisitos de habilitagdo e qualificagdo técnica;

V —a vigéncia contratual, se for o caso;

VI — as condig¢des de execugao;

VII — as obrigacdes da contratada e do contratante;

VIII - a indicagdo do gestor e fiscal do contrato, se for o caso;

IX — as condi¢gdes de pagamento;

X — as sangdes.

§ 2° - A pesquisa direta com fornecedores, feita mediante solicitacdo formal para apurar o
valor estimado da contratagdo, devera conter justificativa da escolha desses fornecedores, observados
os demais requisitos previstos no inciso IV do § 1° do art. 23 Lei Federal n® 14.133/21.

§ 3° - Para fins de habilitagdo, na contratacdo para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, na contratagdo em valor inferior a
1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral ou na contratagdo de

produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor atualizado referenciado no inciso III do art. 70
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, somente serd exigida:
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I — Da pessoa juridica: a comprovacdo da regularidade fiscal federal e estadual, municipal,
social e trabalhista;

IT — Da pessoa fisica: a comprovacao da regularidade fiscal federal, estadual e municipal.
Divulgacao

Art. 67 - A contratacdo direta por dispensa de licitacdio de que trata este Decreto sera
precedida, quando possivel, de divulgacio de aviso no site OFICIAL e no PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS (PNCP), pelo prazo minimo de trés dias uteis, com a especificacdo do objeto pretendido
e com a manifesta¢do de interesse em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo
ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Paragrafo Unico - Na hipotese de inviabilidade da publicagdo do aviso de que trata o caput,
especialmente quando a dispensa de licitagdo ndo for processada sob a forma eletronica, devera ser
envidado esfor¢o para obter propostas adicionais de possiveis interessados.

Art. 68 - O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, no caso da dispensa
eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar,
em campo proprio do sistema, as seguintes informagoes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

II - 0 enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

III - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, se
couber; €

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 69 - No caso da dispensa presencial, o fornecedor interessado encaminhard via endereco
eletronico divulgado no aviso de contratac@o direta a proposta e todas as informagdes constantes no
caput. Nesse caso, também sdo considerados como participantes da disputa, os fornecedores que

forneceram cotagdes no momento da pesquisa de precos.

Art. 70 - Quando do cadastramento da proposta, no caso da dispensa eletronica, o fornecedor
poderé parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:
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I - a aplicacdo do intervalo minimo de diferen¢a de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; ¢

IT - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso 1.

§ 1° - O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 2° - O valor minimo parametrizado na forma do caput possuird carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

Art. 71 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

Abertura
Art. 72 - A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento serd automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis)

horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

§ 1° - Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento sera
encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de classificacao.

§ 2° - No caso da dispensa ser presencial, o agente de contratagdo fard a abertura da sessao,
conduzird a disputa por lances e o fechamento do certame.

Envio de lances
Art. 73 - O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagd@o ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo
minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relag@o aos

lances intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° - Havendo lances iguais a0 menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

§ 2° - O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao Ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 74 - Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identifica¢do do fornecedor.
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Art. 75 - O fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu
lance.
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Julgamento

Art. 76 - Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 75, o 6rgdo ou
entidade realizard a verifica¢do da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relacdo ao estipulado para a contratacio.

Art. 77 - Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o 6rgdo ou a entidade podera
negociar condi¢cdes mais vantajosas.

§ 1° - Na hipotese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecdo da
proposta economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de precos sera
formal e devera considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por
eles ofertados.

§ 2° - Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 78 - A negociagdo poderda ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema no caso de dispensa eletronica, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagdo, observado o disposto
nos artigos anteriores.

Art. 79 - Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera solicitar, por meio do
sistema no caso de dispensa eletronica, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao ltimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo nico - No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentacdo de
planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacdo de precos,
esta deverd ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta
vencedora.

Habilitacao

Art. 80 - Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei n® 14.133, de 2021, previstas no ato convocatorio.

§ 1° - A verificacdo dos documentos de que trata o caput sera realizada por meio da plataforma
utilizada, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 2° - O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratagdo direta.
§ 3° - Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitag@o, na forma estabelecida no § 1°, o érgdo ou entidade devera solicitar ao

vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema no caso da dispensa
eletronica.
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Art. 81 - Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas, o fornecedor serd habilitado.

Paragrafo unico - Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o
orgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des
de habilitagio.

Procedimento fracassado ou deserto
Art. 82 - No caso de o procedimento restar fracassado, o 6rgao ou entidade podera:
I - republicar o procedimento;

II - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situag@o no que se refere a habilitacdo; ou

III - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

Paragrafo unico - O disposto nos incisos I e III caput podera ser utilizado nas hipoteses de o
procedimento restar deserto.

Adjudicacao e homologacio

Art. 83 - Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado a
autoridade superior para adjudica¢do do objeto e homologagdo do procedimento, observado, no que
couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133/21.

Aplicacgao

Art. 84 - O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lein® 14.133/21,
e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de empenho de despesa
ou da rescisdo do instrumento contratual.

CAPITULO XXII i
DA SUBCONTRATACAO

Art. 85 - A possibilidade de subcontratacdo, se for o caso, deve ser expressamente prevista no
edital ou no instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento
equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratagao.

§ 1° - E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou
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parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢do constar
expressamente do edital de licitagdo.

§ 2° - E vedada clausula que permita a subcontratagio da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagdo técnico-
operacional, foi exigida apresentacdo de atestados com o objetivo de comprovar a execugdo de
servico, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3° - No caso de fornecimento de bens, a indicacdo de produtos que ndo sejam de fabricagdo
propria ndo deve ser considerada subcontratacio.

CAPITULO XXIII ,
PARTICIPACAO DE PESSOA FiSICA

Art. 86 - Para efeito deste Decreto, considera-se pessoa fisica todo o trabalhador auténomo,
sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de execu¢do do objeto da contratagdo publica,
incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario
individual, nos termos das legislacdes especificas, que participa ou manifesta a inten¢ao de participar
de processo de contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo que, em
atendimento a solicitacdo da Administracdo, oferece proposta.

Art. 87 - Os editais ou os avisos de contratacdo direta deverdo possibilitar a contratagdo das
pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competicdo sempre que o objeto
for cabivel.

Paragrafo tinico - Nio se aplica o disposto no caput quando a contratagdo exigir capital social
minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo
técnico para a execucdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica,
conforme demonstrado em estudo técnico preliminar.

Art. 88 - O edital ou o aviso de contratagdo direta devera conter, dentre outras clausulas:

I - exigéncia de certiddes ou atestados de qualificacdo técnica, quando couber, expedidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas fisicas fornecido os
materiais ou prestado os servicos compativeis com o objeto da licitagdo;

II - apresentacdo pelo adjudicatario dos seguintes documentos, no minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;
¢) certiddo negativa de insolvéncia civil;

d) declaracdo de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratacdo direta;
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e) declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica.

III - exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o percentual de
20% (vinte por cento) do valor de comercializacdo a titulo de contribuicdo patronal a Seguridade
Social, para fins de melhor avalia¢do das condi¢des da contratacdo pela Administragdo.

Paragrafo unico - O valor de que trata o inciso III devera ser subtraido do valor da proposta
final do adjudicatario e recolhido, pela Administragdo, ao Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS).

CAPITULO XXIV
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 89 - O objeto do contrato sera recebido:
I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado de término da
execucio;

b) definitivamente, apos prazo de observagdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato
convocatorio ou no contrato.

II - em se tratando de compras:
a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo, em até 30 (trinta) dias da comunicacgdo escrita do contratado.

Paragrafo unico. O edital ou o instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente o
contrato ou instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisorio de géneros pereciveis e alimentagdo preparada, objetos de
pequeno valor, ou demais contratagdes que ndo apresentem riscos consideraveis a Administragao.

CAPITULO XXV
DAS SANCOES

Art. 90 - Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156
da Lei n°® 14.133/21 serdo aplicadas pela autoridade maxima da Cadmara Municipal.

CAPITULO XXVI )
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES
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Art. 91 - A Controladoria Geral da Camara Municipal regulamentara, por ato préprio, o
disposto no art. 169 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, inclusive quanto a responsabilidade da
alta administragcdo para implementar processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles
internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatorios e os respectivos contratos, com
o intuito de alcangar os objetivos dos procedimentos de contratacdo, promover um ambiente integro e
confiavel, assegurar o alinhamento das contratacdes ao planejamento estratégico e as leis
or¢amentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagdes.

CAPITULO XXVII
DO PREGAO ELETRONICO PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS COMUNS

Art. 92 - A licitacdo, na modalidade de pregdo, serd realizada na forma eletronica, para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia no
ambito do Poder Legislativo Municipal (alinea “a” do inciso XXI do caput do art. 6°, da Lei Federal n°
14.133/21).

Paragrafo unico - Podera ser utilizada a forma de pregdo presencial, desde que devidamente
motivado pelo 6rgdo ou entidade solicitante, contendo as razdes de fato a justificar a adog¢do desta
forma.

Art. 93 - Para fins do disposto no artigo anterior, considera-se:

I - aviso do edital, o documento que contém:

a) a defini¢do precisa, suficiente e clara do objeto;

b) a indicagdo dos locais, das datas e dos horarios em que podera ser lido ou obtido o
edital; e

¢) o enderego eletronico no qual ocorrera a sessdo publica com a data e o horario de sua
realizagao;

IT - bens e servicos comuns: bens cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais do mercado;

IIT - bens e servicos especiais: bens que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade
técnica, ndo podem ser considerados bens e servigos comuns, nos termos do inciso II;

IV - lances intermedidrios: lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, porém inferiores
ao ultimo lance dado pelo proprio licitante;

V - obra: construgdo, reforma, fabricagio, recuperacdo ou ampliagcdo de bem imdvel, realizada
por execucdo direta ou indireta;

VI - servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse do Poder Legislativo Municipal;
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VII - servico comum de engenharia: atividade ou conjunto de atividades que necessitam da
participacdo e do acompanhamento de profissional engenheiro habilitado, nos termos do disposto na
Lei Federal n® 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo Poder Legislativo Municipal, mediante especificacdes usuais de
mercado;

VIII - termo de referéncia, que devera conter:

a) os elementos que embasam a avaliacdo do custo pelo Poder Legislativo Municipal, a partir
dos padrdes de desempenho e qualidade estabelecidos e das condigdes de entrega do
objeto, com as seguintes informacdes:

1) a definicdo do objeto contratual e dos métodos para a sua execugdo, vedadas

especificacdes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a

competicdo ou a realizagcdo do certame;

2) o valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em planilhas, de acordo como preco
de mercado; e

3) o cronograma fisico-financeiro, se necessario;
b) o critério de aceitacdo do objeto;
¢) os deveres do contratado e do contratante;

d) a relagcdo dos documentos essenciais a verificacdo da qualificagcdo técnica e econdmico-
financeira, se necessaria;

e) os procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato ou da ata de registro de
precos;

f) o prazo para execugdo do contrato; e
g) as sancdes previstas de forma objetiva, suficiente e clara.

§ 1° - A classificagdo de bens e servicos como comuns depende de exame predominantemente
fatico e de natureza técnica.

§ 2° - Os bens e servicos que envolverem o desenvolvimento de solugdes especificas de
natureza intelectual, cientifica e técnica, caso possam ser definidos nos termos do disposto no inciso
IT do caput, serdo licitados por pregio, na forma eletronica.

Art. 94 -, O pregdo, na forma eletronica, ndo se aplica a:

I - contratagdes de obras;

IT - locagdes imobiliarias e alienagdes; e
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III - bens e servigos especiais, incluidos os servigcos de engenharia enquadrados no disposto
no inciso do artigo anterior.

Art. 95 - Por meio da utilizacdo de recursos de tecnologia da informagao, o pregdo eletronico
sera realizado em sessdo publica, através de sistema eletronico que promova a comunicagdo pela
Internet, compreendendo as seguintes etapas sucessivas:

I - planejamento da contratagao;

II - publicacdo do aviso de edital;

I1I - apresentacdo de propostas e de documentos de habilitagdo;

IV - abertura da sessdo publica e envio de lances, ou fase competitiva,

V - julgamento;

VI - habilitagio;

VII - recursal;

VIII - adjudicacgio; e

IX - homologagao.

§ 1° - Os critérios de julgamento empregados na selecdo da proposta mais vantajosa para o
Poder Legislativo Municipal serdo os de menor preco ou maior desconto, conforme dispuser o edital.

§ 2° - Serdo fixados critérios objetivos para definicdo do melhor preco, considerados os prazos
para a execuc¢do do contrato e do fornecimento, as especificagdes técnicas, os parametros minimos de
desempenho e de qualidade, as diretrizes do plano de gestdo de logistica sustentavel e as demais
condi¢des estabelecidas no edital.

Art. 96 - O processo relativo ao pregdo, na forma eletronica, serd instruido com os seguintes
documentos, no minimo:

I - termo de referéncia;
II - planilha estimativa de despesa;

III - previsdo dos recursos orcamentarios necessarios, com a indicacio das rubricas, exceto na
hipdtese de pregdo para registro de precos;

IV - autorizacdo de abertura da licitagao;

V - designagdo do pregoeiro e da equipe de apoio;
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VI - edital e respectivos anexos;

VII - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de registro de
precos, conforme o caso;

VIII - parecer juridico;
IX - documentacio exigida e apresentada para a habilitagao;
X - proposta de precos do licitante;
XI - ata da sessdo publica, que conterd os seguintes registros, entre outros:
a) os licitantes participantes;
b) as propostas apresentadas;
€) o0s avisos, os esclarecimentos e as impugnacdes;
d) os lances ofertados, na ordem de classificacao;
e) asuspensdo e o reinicio da sessdo, se for o caso;
f) a aceitabilidade da proposta de preco;
g) a habilitacdo;
h) a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentacao;
i) os recursos interpostos, as respectivas andlises e as decisdes; €
j) oresultado da licitacao;
XII - comprovantes das publicacdes:
a) do aviso do edital;
b) do extrato do contrato; e
¢) dos demais atos cuja publicidade seja exigida;
XIII - ato de homologacao.
§ 1° - A instrugdo do processo licitatorio podera ser realizada por meio de sistema eletronico,

de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros
digitais, serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovagdo e prestagdo de contas.
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§ 2° - A ata da sessdo publica serd disponibilizada na internet imediatamente apds o seu
encerramento, para acesso livre.

Art. 97 - O pregdo, na forma eletronica, sera realizado quando a disputa pelo fornecimento de
bens ou pela contratacdo de servicos comuns ocorrer a distdncia e em sess@o publica.

§ 1° - O sistema de que trata o caput sera dotado de recursos de criptografia e de autenticagdo
que garantam as condi¢des de seguranga nas etapas do certame.

§ 2° - Poderdo ser utilizados sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no mercado,
desde que estejam integrados a plataforma de operacionalizagcdo das modalidades de transferéncias
voluntérias.

Art. 98 - A Presidéncia da Camara Municipal, o pregoeiro, os membros da equipe de apoio e
os licitantes que participarem do pregdo, na forma eletronica, serdo previamente credenciados,
perante o provedor do sistema eletronico.

§ 1° - O credenciamento dar-se-a pela atribui¢@o de chave de identificacdo e de senha, pessoal
e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

§ 2° - A chave de identificag@o e a senha poderio ser utilizadas em qualquer pregéo eletronico,
salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitacdo perante o
SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Credores e/ou no sistema de registro cadastral do
Municipio.

§ 3° - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§ 4° - O uso da senha de acesso pelo licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

§ 5° - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transagdes inerentes ao pregio eletronico.

Art. 99 - O pregido, na forma eletronica, serd conduzido pelo 6rgado promotor da licitagdo, com
apoio técnico e operacional da plataforma de pregdo eletronico escolhida pelo Poder Legislativo
Municipal, que atuard como provedor do sistema.

Art. 100 - Caberd a autoridade competente do 6rgdo promotor do pregio eletronico:

I - definir o objeto do certame e o seu valor estimado em planilhas, de forma clara, concisa e

objetiva, de acordo com termo de referéncia elaborado pelo requisitante, em conjunto com a area de
compras, obedecidas as especificacdes praticadas no mercado;
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II - justificar a necessidade da aquisi¢do ou da contratagao;
IIT - estabelecer os critérios de aceitagdo das propostas, as exigéncias de habilitagdo, as
sancdes administrativas aplicadveis por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com

fixac@o dos prazos e das demais condi¢des essenciais para o fornecimento; e

IV - indicar o provedor do sistema eletronico e providenciar o credenciamento do pregoeiro e
da respectiva equipe de apoio designados para a conducdo do pregio.

Art. 100 - Caberd ao pregoeiro, observados os principios previstos no art. 3° desta Portaria:

I - conduzir a sessdo publica;

IT - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos;

III - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;

IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

V - verificar e julgar as condi¢des de habilitagdo;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisdo;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologacdo.

Paragrafo unico - O pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou
de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 102 - Caberd ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletronica:

I - credenciar-se previamente na plataforma, no sistema eletronico utilizado no certame;

34
E CamScanner



CAMARA MUNICIPAL DE ITACARAMBI
Av. Juscelino Kubistchek, n? 670 - Centro - CEP 39.470-000

- il ITACARAMBI - MINAS GERAIS

I1 - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de habilitacdo
e a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

III - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do orgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

IV - acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negodcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

VI - utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do pregdo na forma
eletronica; e

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse
proprio.

Paragrafo unico - O fornecedor descredenciado terd sua chave de identificacdo e senha
suspensas automaticamente.

Art. 103 - A sessdo publica do pregdo eletronico serd regida pelas normas previstas na Lei
Federal n° 14.133/21 e pelas seguintes regras:

I - o edital fixard prazo nio inferior a 08 (oito) dias tuteis, contados da publicacdo do aviso,
para os interessados prepararem suas propostas;

II - do aviso do edital deverdo constar o enderego eletronico onde ocorrerd a sessio publica, a
data e hora de sua realizagdo e a indicacdo de que o pregdo sera realizado por meio de sistema
eletronico;

III - todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo
obrigatoriamente o horario de Brasilia-DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na
documentacio relativa ao certame;

IV - os licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto
ao orgdo provedor, dispondo de chave de identificagcdo e senha pessoal intransferivel;

V - a participagdo no pregdo dar-se-4 por meio da digitacdo da senha privativa do licitante e

subsequente encaminhamento de proposta de preco em data e horadrio previsto no edital,
exclusivamente por meio do sistema eletronico;
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VI - como requisito para a participagdo no pregdo, o licitante devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletronico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagcdo
previstas no edital;

VII - no caso de contratacdo de servigos comuns, as planilhas de custos previstas no edital
deverdo ser encaminhadas em formulario eletronico especifico, juntamente com a proposta de preco;

VIII - a partir do horario previsto no edital, terd inicio a sessdo publica do pregdo eletronico,
com a divulgacdo das propostas de precos recebidas e em perfeita consonancia com as especificagdes
e condicdes de fornecimento detalhadas pelo edital;

IX - aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento e
respectivo horério de registro e valor;

X - os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras de
aceitacdo dos mesmos;

XI - s6 serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que tenha sido
anteriormente registrado no sistema;

XII - ndo serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar;

XIII - durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelo demais licitantes, vedada a
identificacdo do detentor do lance;

XIV - a etapa de lances da sessdo publica prevista em edital sera encerrada mediante aviso de
fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletronico aos licitantes, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado também pelo
sistema eletronico, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcdo de lances;

XV - alternativamente ao disposto no inciso anterior, poderd ser previsto em edital o
encerramento da sessdo publica por decisdo do pregoeiro, mediante encaminhamento de aviso de
fechamento iminente dos lances e subsequente transcurso do prazo de 30 (trinta) minutos, findo o
qual sera encerrada a recepcao de lances;

XVI - no caso da adog¢@o do rito previsto no inciso anterior, o pregoeiro podera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de
menor valor, para que seja obtido preco melhor, bem assim decidir sobre sua aceitagao;

XVII - o pregoeiro anunciara o licitante vencedor imediatamente apos o encerramento da

etapa de lances da sessdo publica ou, quanto for o caso, apds negociagdo e decisdo pelo pregoeiro
acerca da aceitagdo do lance de menor valor;
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XVIII - no caso de contratagdo de servigos comuns ao final da sessdo o licitante vencedor
devera encaminhar a planilha de custos referida no inciso VII deste artigo, com os respectivos valores
readequados ao valor total representado pelo lance vencedor;

XIX - como requisito para a celebracdo do contrato, o vencedor deverd apresentar o
documento original ou copia autenticada;

XX - os procedimentos para interposi¢@o de recurso, compreendida a manifestag@o prévia do
licitante, durante a sessdo publica, o encaminhamento de memorial e de eventuais contrarrazdes pelos
demais licitantes, serdo realizados exclusivamente no ambito do sistema eletronico, em formularios
proprios;

XXI - encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o licitante detentor da melhor oferta
devera comprovar, de imediato, a situac@o de regularidade na forma dos arts. 62 a 70, da Lei Federal
n°® 14.133/21, podendo esta comprovagdo se dar mediante encaminhamento da documentagdo via e-
mail a ser indicado, com posterior encaminhamento do original ou cdpia autenticada, observados os
prazos legais pertinentes;

XXII - a indicagdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais
informagdes relativas a sessdo publica do pregdo constardo de ata divulgada no sistema eletronico,
sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas na legislagdo pertinente.

Art. 104 - Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinard a proposta ou o lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

Paragrafo unico - Na situacdo a que se refere este artigo, o pregoeiro podera negociar com o
licitante para que seja obtido preco melhor.

Art. 105 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

Art. 106 - No caso de desconexdo com o pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
pregdo o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances,

retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo inico - Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do pregdo serd suspensa e tera reinicio somente apos comunicacao expressa aos participantes.

Art. 107 - As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

Art. 108 - Os arquivos e os registros digitais relativos ao processo licitatorio permanecerdo a
disposicdo dos orgdos de controle interno e externo.
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CAPITULO XXVIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 109 - A Camara Municipal de Vereadores poderd editar normas complementares ao
disposto nesse Decreto Legislativo e disponibilizar informag¢des adicionais em meio eletronico,

inclusive modelos de documentos necessarios a contratacgao.

Art. 110 - Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como parametro normativo
considerar-se-4 a redagdo em vigor na data de publicac¢do deste Decreto Legislativo.

Art. 111 - Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Camara Municipal de Itacarambi-MG, 16 de maio de 2024.

Juvenal de Seixas Ferro
Presidente

38
E CamScanner



